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Formulaire

Bureau des grands événements
Demande pour la tenue d’un grand événement


	CETTE SECTION EST RÉSERVÉE À L’ADMINISTRATION


	Nom de l’événement
     
	Nom de l’organisme 
     

	Date d’entrée de la demande (AAAA/MM/JJ)
     
	Accusé de réception (48 h)

	Date d’envoi de l’accusé (AAAA/MM/JJ)
     
	No de gestion virtuelle
     

	Documents présentés :


Une copie des lettres patentes de votre organisme


Liste des membres du conseil d’administration

États financiers de l’organisme et état des résultats par événement de l’année précédente, s’il y a lieu

Description détaillée de l’événement et programmation préliminaire

Budget prévisionnel détaillé de l’événement

Plan de communication et de visibilité précisant la visibilité offerte à la Ville de Québec 

Lettres d’appui des partenaires


Résolution du conseil d’administration appuyant la demande et désignant un mandataire


Déclarations d’absence de conflit d’intérêts signées par les dirigeants et les gestionnaires


	     
Autres : 


	1. Renseignements sur l’identité du demandeur


	Nom de l’organisme
     
	Statut juridique

Particulier 
Entreprise

Organisme à but non lucratif


	Adresse (numéro, rue, bureau)
     
	Ville
     

	Province
     
	Code postal
       
	Téléphone
       -    
	Télécopieur
       -    

	Courriel
     
	Site Internet
     

	Nom de la personne-ressource
     
	Prénom
     

	Courriel
     


	2. Renseignements sur l’événement


	Nom de l’événement
     
	Date et heure de l’événement
     


	Nature
	Culturel
	Sportif
	Communautaire
	Collecte de fonds
	Autre(s)
	Explication/précisions

	Cochez (
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Envergure
	Local
	régionale
	Nationale
	Internationale
	Autre(s)
	Explication/précisions

	Cochez (
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Description de l’événement
     



	3. Montage financier (remplir l’annexe A)


	4. Clientèle visée/nombre de la clientèle


	Type de clientèle visée
	     

	Nombre de participants 
	     

	Nombre de spectateurs
	     


	5. Description détaillée de la collaboration demandée à la Ville de Québec (en argent et en services)


	En argent :      


	En services :      
Avez-vous déposé d’autres demandes d’aide financière ou en service auprès de l’Office du tourisme de Québec et/ou d’autres unités administratives de la Ville de Québec? Si oui, lesquelles?
     



	6. Retombées prévues (économiques, culturelles, médiatiques, communautaires et touristiques)


	Types de retombées
	Explications des retombées : 

	
Économiques
	     

	
Culturelles
	     

	
Médiatiques
	     

	
Communautaires
	     

	
Touristiques
	Préciser :

Votre événement rejoint-il une ou plusieurs orientations de la vision Québec : Destination internationale 2020? Si oui, laquelle (lesquelles)?
     
Quelle part de votre clientèle est touristique? Quel est l’objectif d’achalandage touristique de votre événement?

     



	
Touristiques (suite)
	Quelles sont les retombées touristiques de votre événement? Comment le projet présenté augmentera l’achalandage où les dépenses touristiques?

     
Quelles sont les orientations de promotion touristique de votre événement pour les trois prochaines années ?

     


	7. Description des avantages pour la Ville de Québec à collaborer dans votre projet 


	     


	8. Signature


	Signé à
     
	Signature

	Date

	
	
	année
	
	mois
	jour

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	9. Envoi de votre formulaire et autres documents


	Documents à joindre à votre projet :

· Une copie des lettres patentes de votre organisme
· Liste des membres du conseil d’administration
· États financiers de l’organisme et état des résultats par événement de l’année précédente, s’il y a lieu
· Description détaillée de l’événement et programmation préliminaire

· Budget prévisionnel détaillé de l’événement

· Plan de communication et de visibilité précisant la visibilité offerte à la Ville de Québec 

· Lettres d’appui des partenaires

· Résolution du conseil d’administration appuyant la demande et désignant un mandataire (3 copies certifiées conformes)
· Déclarations d’absence de conflit d’intérêts signées par les dirigeants et les gestionnaires

· Tout autre document pertinent (revue de presse, document promotionnel, étude de fréquentation et de retombées touristiques et/ou économiques, etc.)

Le formulaire dûment rempli ainsi que TOUS les documents sont requis pour le traitement de votre demande.




	Retournez par courriel au:
grandsevenements@ville.quebec.qc.ca
ou par la poste :

Bureau des grands événements
Ville de Québec
15, rue Saint-Nicolas
Québec (Québec)  G1K 1M8
ou par télécopieur : 418 641-6048
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